COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

BASES PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA

NO. 40051001-019-24 (CAGEG-011/2024) SEGUNDA CONVOCATORIA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION

Para los efectos de estas bases se entendera por: )—

Ley: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.
Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la
Administracién Publica Estatal.

Lineamientos: Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias y Entidades. >
/

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la Administracion

Publica Estatal.
v
Direccién General: Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la

Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M.
9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto.

Direccién de Adquisiciones: Direccién de Adquisiciones y Suministros adscrita a la Direccion General de
Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la Secretaria de Finanzas, Inversién y
Administracién ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena,
Guanajuato, Gto.

Archivo General del Estado: Archivo General del Estado con domicilio en Alhdndiga No. 1, zona Centro, &
Guanajuato, Gto., C.P. 36043. Persona de contacto: José Luis Rey Beltrdn Mosqueda,

ibeltranm@guanajuato.gob.mx, tel. 4736529658.

e-compras: Sistema desarrollado en la plataforma de SRM (Supplier Relationship Management- Gestion . '
de relaciones con Proveedores), el cual permite el intercambio avanzado de datos electrénicos, con el J
Gobierno del Estado de Guanajuato.
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Licitante: La persona que presente ofertas en cualquier procedimiento de licitacion.

Precio no aceptable: Aquél que derivado de la investigacién de mercado realizada, resulte superior en un
diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacion o en su
defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacién.

Precio conveniente: Aquél que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las ofertas aceptadas técnicamente en la licitacidn, y a éste se le resta el
porcentaje que determine el sujeto de la ley en bases.

Dumping: Practica comercial que consiste en vender un producto por debajo de su precio normal, oincluso
por debajo de su coste de produccién, con el fin inmediato de ir eliminando las empresas competidoras y
apoderarse finalmente del mercado.

El Comité a través de la Direccién General, en cumplimiento con las disposiciones que establece la Ley,
celebra la Licitacién Publica Nacional Mixta No. 40051001-019-24 (CAGEG-011/2024) Segunda
Convocatoria, para la Contratacién de Servicio de Digitalizacién, correspondiente al programa operativo v
anual de compras del primer trimestre de 2024, bajo las siguientes: !

Bases

‘informacién especifica de los bienes

Descripcién completa de los servicios segin Anexo |.

Para efectos de la convocatoria, podra bajo su responsabilidad solicitar las Bases y los Anexos |, I-A, A, AB,
B,C,D,EF G,H,J K L MyR que incluyen las especificaciones, caracteristicas y demas términos de la
presente licitacion en forma detallada en la Direccién de Adquisiciones, o en su caso solicitar la
informacion en los teléfonos (473) 73 53400 Ext. 1655 con la C. Miriam Sugghey Colmenero Rojas

a) Junta (s) de Aclaraciones

Se llevara a cabo el dia 20 de marzo de 2024, a las 14:00 horas, en la Sala de Juntas Direccion General
ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto.

Los interesados podran enviar sus preguntas por escrito a la Direccién de Adquisiciones de preferencia a
més tardar el dia 19 de marzo de 2024 hasta las 10:00 horas. De igual manera podra enviarlas via correo
electrénico a la direccién: mcolmenero@guanajuato.gob.mx o ingresando a la direccion electronica
https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/iri/portal. Ademas debera confirmar la hora de su envio con la C.
Miriam Sugghey Colmenero Rojas o de lo contrario no se aceptaran reclamaciones.

Las preguntas deberan preferentemente mencionar el ndmero de partida a la que se refieren, utilizando

de preferencia el formato del “Anexo G".

Sélo se dara contestacion a las preguntas recibidas en tiempo y forma. Lo anterior sin perjuicio de lo t)_/
establecido en el articulo 68 de la Ley.
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Las dudas o cuestionamientos que se formulen, deben ser solamente en relacion a las bases de licitacion
y en términos razonables, claros y precisos, a juicio del comité, en caso contrario, seran desechados en la
junta respectiva. Cualquier modificacion derivada de la junta de aclaraciones, sera considerada como parte
integrante de las propias bases.

La junta de aclaraciones se podré suspender para reanudarla en hora o fecha posterior.

Al concluir la junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracién de una segunda o
ulteriores juntas.

b) Registro de propuestas

Los licitantes que participen a través de e-compras, deberdn ingresar de manera electrdnica las propuestas
Técnicas y Econdmicas a més tardar el dia 1 de abril de 2024 a las 11:00 horas. Se aclara que el sistema
no admite propuestas después de la fecha y hora sefialadas. Asi mismo, el formato de las propuestas
debera ser .doc, .xls, .ppt o .pdf, NO SE ACEPTAN ARCHIVOS COMPRIMIDOS O FORMATO SUPERIOR A
VERSION 2003. EI ANEXO R no aplica para quienes participen a través de esta modalidad.

Los licitantes que participen de manera presencial, deberén entregar los sobres de las propuestas Técnicas
y Econémicas a més tardar el dia 1 de abril de 2024 a las 11:00 horas, siendo responsabilidad de los
licitantes registrar el ANEXO R en el reloj checador, que debera anexar en la parte exterior del sobre de la
propuesta técnica presentada, asi como también registrarse en la lista emitida para el acto de apertura de
ofertas en la Sala de Juntas de la Direccion General.

¢) Acto de Apertura de Ofertas Técnicas y Economicas

El acto de Apertura de Ofertas Técnicas y Econdmicas tendrd verificativoen la Sala de Juntas de la Direccién
General, el dia 1 de abril de 2024 a las 11:00 horas.

Primero se procedera a realizar la apertura de las ofertas electrénicas y posteriormente las ofertas
impresas de acuerdo al procedimiento descrito en el Anexo C.

d) Notificacion del Fallo

Se llevara a cabo el dia 5 de abril de 2024 a las 15:30 horas, en la Sala de Juntas de la Direccidon General,
ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto., una
vez que el Comité haya emitido el fallo correspondiente de adjudicacién, mismo que se dard a conocer a
los Licitantes que asistan a la sesion de notificacion de fallo.

La notificacién a los Licitantes que no asistan a dicho acto se hara a traves de la publicacion del Acta de
Fallo en los tableros informativos de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro; y en las paginas electronicas
http://transparencia.guanajuato.gob.mx/transparencia/informacion publica_licitaciones.php
https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/irj/portal.

Las ofertas técnicas y econémicas quedardn a disposicién de los licitantes a partir de esta fecha y hasta los
siguientes 15 dias habiles posteriores a su emision.
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e) Evaluacién de conformidad al Anexo I-A (Pruebas del Servicio de Digitalizacién)

Se requiere que los licitantes participantes realicen una demostracion del servicio de digitalizacion, con la
finalidad de evaluar que cumpla con las caracteristicas técnicas solicitadas de acuerdo a la descripcion del
“Anexo 1”, o minimo que contenga las caracteristicas similares que en su conjunto cumplan con los
requisitos técnicos solicitados, la fecha para dicha demostracion sera el 2 de abril de 2024, en las
instalaciones del Archivo General del Estado, para lo cual los licitantes seran confirmados via correo
electrénico (mcolmenero@guanajuato.gob.mx), en dicho correo se notificara la hora, el contacto para
realizar la demostracion. La presencia del licitante sera obligatoria.

Dicha evaluacién consistira en la verificacion de las funcionalidades mencionadas en el Anexo I-A (Pruebas
del servicio de digitalizacién). Las pruebas se realizardn conforme a la metodologia establecida en dicho
formato. Para lo cual el participante deberéa presentarse con los equipos y software necesarios para la
realizacién de las pruebas.

f) Firma del Contrato y Pedido

El Representante acreditado del licitante adjudicado debera presentarse a firmar el contrato a mas tardar
el dia 18 de abril de 2024, de las 09:00 a las 14:00 horas, en la Direccion de Adquisiciones.

En caso de no formalizar un contrato, el licitante seréa sancionado en términos de Ley, y se podra fincar el
pedido o contrato al siguiente licitante que reuna el precio, calidad y condiciones. Lo anterior se sujeta a
los términos establecidos en Ley para dicho efecto. Cabe sefialar que la firma del contrato quedara
supeditada al registro previo del licitante en Padrén de Proveedores de la Administracion Publica Estatal.

g) Lugary tiempo de entrega
Los servicios se llevaran a cabo en 4 sedes (enunciativo, no limitativo) segun los lugares esta blecidos en el
Anexo L (Lugares de prestacién del servicio); asi mismo se incluye listado de las Dependencias y Entidades,
usuarios emisores de la documentacién a digitalizar para conocimiento.

h) Transporte

Para la prestacién del servicio, el transporte del personal serd responsabilidad del licitante ganador, en los
lugares y fechas establecidos en las presentes bases, sin ningun cargo adicional.

a) Presentacién de ofertas de manera presencial

e El sobre (a) de la oferta Técnica debera contener lo siguiente:

1. Todos los licitantes deberan presentar la siguiente documentacion, anexando de preferencia un indice
de los documentos presentados:

1.1 Constancia de situacién fiscal o cédula del Registro Federal de Contribuyentes o Registro Federal
de Contribuyentes con cadena digital emitida por el SAT.
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1.2 Identificacién personal oficial vigente en original o copia certificada y copia simple (pasaporte,
licencia de conducir o credencial de elector) de la persona que suscribe las propuestas para la

presente licitacion.

El documento original o copia certificada, podra presentarse a eleccién del licitante, dentro o fuera
del sobre de la oferta técnica, el cual deberd entregar para su cotejo al momento de estar

realizando la apertura de su propuesta técnica, en caso contrario se desechara su propuesta.

1.3 Original de la Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales expedida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) positiva y vigente, con una fecha de expedicién no mayor a 30
dias naturales anteriores contados a partir del acto de apertura de la presente licitacién cuyo

codigo QR y Cadena digital sea visible y legible.

Dicho documento seré validado con posterioridad al acto de apertura, a través de la aplicacion
desarrollada por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) a efecto de verificar el RFC a favor
de quien se emiti6, la fecha de emision de la opinién y el sentido en el que se emitié, comprobando
con ello que todos los datos coinciden con la opinion impresa entregada como parte de la
propuesta técnica. En caso de que el documento no incluya el cédigo QR y Cadena digital o no se
puedan verificar, o bien, el resultado de la consulta arroje datos contradictorios a los contenidos
en la opinién presentada, serd motivo de descalificacién de conformidad con el inciso m) del

apartado “V. Descalificacion de licitantes”.

1.4 ANEXO E-PERSONA FISICA o ANEXO E-PERSONA MORAL, segiin corresponda, donde el licitante y
su representante o apoderado legal, manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultad legal y capacidades suficientes para participar y/o suscribir contratos por si misma o a
nombre de su representada, indicando los datos generales de los documentos que sustenten lo

anterior.

1.5 Documentos legales con los que acredite su personalidad juridica y la de su representante o

apoderado legal de conformidad a lo siguiente:

En caso de ser persona moral deberd presentar original o copia certificada para cotejo, asi como
copia simple de los documentos legales con los cuales acredita su constitucion y la personalidad de

su representante o apoderado legal, en términos de lo siguiente:

e Acta constitutiva emitida por fedatario publico o autoridad competente, asi como sus

modificaciones, estas tltimas (modificaciones) sélo en copia simple.

e Instrumento juridico con el que se acredite la personalidad de su representante o apoderado legal,

(documento del que se desprenda la representacion, o bien poder, segun el caso).

Salvo lo previsto en el parrafo siguiente, todos los documentos sefialados previamente, deberan
estar inscritos en el Registro Publico de la Propiedad o de Comercio, seguin corresponda, debiendo

ser acompafiados de las respectivas constancias registrales.
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Tratandose de modificaciones al acta constitutiva, se deberd acompafiar las correspondientes
constancias registrales, unicamente cuando el registro de dichas modificaciones en el Registro
Publico de Comercio sea obligatorio conforme a la Ley General de Sociedades Mercantiles, el

Cédigo de Comercio y demds ordenamientos que regulen los actos que correspondan.

En caso de ser persona fisica, debera presentar:

e Cédula de identificacion fiscal que contenga cédigo de barras bidimensional QR. En caso de que
dicha cédula no contenga el referido cédigo, deberd presentarla en original o copia certificada

para cotejo y copia simple;

e Original o copia certificada para cotejo, asi como copia simple por ambos lados de identificacion

e

En caso de que la propuesta sea suscrita por representante o apoderado legal deberd acompafiar
en original o copia certificada para cotejo, el instrumento juridico con el que se acredite la
personalidad, asi como copia simple (documento del que se desprenda la representacion, o bien
poder, segun el caso), inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y/o del Comercio, debiendo

oficial (credencial para votar o cartilla militar o licencia de conducir o pasaporte) e;
e Impresion de la CURP.

acompafiar la documentacién que acredite la inscripcion.

La documental aportada conforme a lo sefialado en los parrafos anteriores, deberd coincidir con
los datos asentados en el Anexo E “FORMATO DE ACREDITACION PERSONALIDAD” respectivo, por
lo que en caso de existir discrepancias entre los datos contenidos en dicho formato y la

documental aportada por el licitante, podra ser motivo de descalificacidn.

1.6 Curriculum de la empresa o de la persona fisica licitante.

1.7 Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social, que alude el Acuerdo
nimero: ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social, con una fecha de expedicién no mayor a 15 dias naturales anteriores
al acto de apertura de la presente licitacién, en el entendido de que no se cumple el requisito, si
la opinién se encuentra en sentido negativo. Dicho documento podra ser validado con
posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar el REC a favor de quien se emitio, la fecha
de emisién de la opinién y el sentido en el que se emitio, comprobando con ello que todos los

datos coincidan con la constancia entregada como parte de la propuesta técnica.

1.8 Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, y
que la misma sefiale que no se identificaron adeudos y se encuentra al corriente de sus
obligaciones, con una fecha de expedicién no mayor a 30 dias naturales anteriores contados a
partir del acto de apertura de la presente licitacién, conforme al “Acuerdo del H. Consejo de
Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se
emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el dia 28 de

julio de 2017.

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar
el RFC a favor de quien se emitié, la fecha de emisién de la constancia y el sentido en el que se

6

LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA 40051001-019-24 (CAGEG-011/2024) SEGUNDA CONVOCATORIA




COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

emitié, comprobando con ello que todos los datos coinciden con la constancia entregada como
parte de la propuesta técnica.

1.9 Carta de declaracién de intereses del licitante en hoja membretada y debidamente firmada por el
representante legal acreditado. (ANEXO F).

1.10 Carta compromiso antisoborno en hoja membretada del licitante y firmada por el
representante o apoderado legal acreditado. (ANEXO J).

1.11 Original y copia simple del recibo de pago de bases con el fin de garantizar con ello su
debida participacién. Para el procedimiento de pago de bases, remitirse al inciso u) del apartado
VII. Condiciones.

1.12 Acreditar al menos 2 afios de experiencia en licenciamiento de gestion documental. Parq)/
cumplir con lo anterior, deberan presentar original o copia certificada para cotejo y copia simple
de al menos dos contratos de servicios de digitalizacién, y/o licenciamiento de gestién documental
o similares de ejercicios fiscales distintos con sus respectivas facturas.

1.13 Fotografias digitales impresas o reveladas en papel fotografico del equipo para
digitalizacién, asi como su ficha técnica y copia simple del comprobante fiscal a nombre del
licitante participante que acredite la propiedad de los mismos, o en su caso contrato de
arrendamiento de los equipos.

1.14 Fotografias digitales impresas o reveladas en papel fotografico del equipo de transporte
con el que cuenta para la realizacion de la prestacion del servicio.

1.15 Carta compromiso y garantia del licitante en hoja membretada y debidamente firmada
por el representante o apoderado legal acreditado (Anexo M).

1.16 Carta original del fabricante donde manifieste el apoyo y las caracteristicas minimas de los v
equipos que utilizara el licitante para la prestacion del servicio.

1.17 Carta de apoyo del fabricante en la que manifieste que el licitante cuenta con la
experiencia y el personal para el manejo en produccién de la marca de los equipos.

1.18 Certificados vigentes expedidos por el fabricante de por lo menos dos ingenieros
certificados en sistema de gestiéon documental en herramientas de indexacién automatizada a
través de OCR o codigos de barra 6 QR. \

1.19 Carta compromiso con firma autégrafa del representante o apoderado legal del licitante
donde manifieste bajo protesta de decir verdad que acudira a la realizacion de las pruebas
sefialadas en el inciso e) del apartado Il. Informacién Especifica de la Licitacion, de conformidad

con el Anexo I-A (Pruebas del Servicio de Digitalizacidn).

Dicha evaluacién consistira en la verificacion de las funcionalidades mencionadas en el Anexo I-A V/
(Pruebas del servicio de digitalizacién). Las pruebas se realizaran conforme a la metodologia

Z
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establecida en dicho formato. Para lo cual el participante deberd presentarse con los equipos y
software necesarios para la realizacion de las pruebas.

1.20 Anexo AB con los puntos solicitados segun participe, en hoja membretada del licitante,
con nombre y firma del representante legal acreditado.

1.21 Oferta técnica por separado la cual se refiere a la presentacion por escrito en hoja
membretada del licitante, donde mencione la descripcién completa sin abreviaturas de lo
solicitado por la convocante, asi como de lo ofertado por el licitante, debidamente firmada por la
persona facultada de conformidad con las especificaciones y caracteristicas de los servicios
sefialados en el (los) anexo (s) respectivo (s) de las presentes bases. (Anexo A).

Los licitantes adjudicados deberan obtener o en su caso actualizar al 2023 su registro en el Padron de
Proveedores de la Administracién Publica Estatal, lo cual podrd realizar a través de la pégina:)/
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_proveedores/inscripcion.ph

Los licitantes que cuenten con su registro en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica
Estatal actualizado al 2023, podrdn presentar impresién de la credencial electrénica con cddigo
bidimensional actualizada al 2023 que emite el portal del padrén de proveedores, dentro del sobre de
su oferta técnica, eximiéndoles en ese caso de presentar los documentos solicitados en los puntos 1.1y
1.2 siempre y cuando las propuestas técnica y economica, sean firmadas por la persona que se encuentra
registrada en dicho padrén como representante legal de la participante. Lo anterior se sujeta a lo
sefialado en el titulo cuarto, capitulo dnico, relativo al Padron Estatal de Proveedores de la Ley.

2. No se aceptaran opciones, deberd presentar una sola propuesta por pa rtida, conforme a lo solicitado y
segln participe, cotizando la cantidad de bienes solicitados.

3. No se deberan indicar montos econémicos en la oferta técnica (Anexo A), ademas de que debera
presentar todos los documentos generados por el licitante participante en papel membretado de la A
empresa, en su caso del fabricante o distribuidor mayorista, debidamente firmados por el
representante legal acreditado.

4. De preferencia se solicita presentar toda su documentacién debidamente ordenada y foliada, para
certeza de los participantes.

5. Preferentemente, la documentacion no debera presentarse engrapada, ni dentro de micas g
transparentes ni con broches.

e El sobre de la oferta econdmica debera contener lo siguiente:

1. Oferta econdmica presentada por escrito en hoja membretada del licitante, sin tachaduras ni
enmendaduras, debidamente firmada por la persona facultada, donde sefiale las partidas de los bienes
en que participa en la presente licitacién, con la descripcion corta de lo ofertado por el licitante,
indicando marca y modelo ofertados. Deberd ser presentada en moneda nacional, con precios
unitarios incluyendo I.V.A. e indicando de preferencia el gran total de su oferta, la cual debera incluir
cualquier impuesto, derecho 6 gasto necesario para el cumplimiento del suministro, garantias y demas Q
términos licitados. (ANEXO B).
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2. Debera presentar una sola oferta econémica por partida, cotizando la cantidad de servicios solicitados
en el (los) anexo (s) respectivo (s).

b) Presentacién de ofertas de manera electrdnica (e-compras)

Podrd presentar su oferta de manera electronica a través del portal e-compras en la pagina
https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/iri/portal en la cual los proveedores actualizados al 2023 en el
Padrén de Proveedores de la Administracién Publica Estatal que cuenten con usuario y contrasefia, asi
como con certificado de firma electrénica emitida por la Direccién General de Tecnologias de la Informacion
y Telecomunicaciones, podrdn visualizar y participar en los procedimientos de contratacion de manera

electrénica. )/

Todos los archivos ingresados a través de e-compras deberdn ser nombrados de acuerdo a la
nomenclatura especificada al final de cada punto. (Ejemplo: 1_1_DA_#proveedor. *)

En el que (1_1) “Significa el punto solicitado en las bases”; (DA) “Significa DISTRIBUIDOR AUTORIZADO";
(#Proveedor) “Significa el nimero de Registro en el Padrén Estatal de Proveedores que consta de 5
digitos” y (*) “Significa la extensién del archivo la cual podra ser .doc, .ppt, xls y .pdf”, quedando de la
siguiente manera: 1_1_DA_39999.doc

e La oferta Técnica electrénica debera contener lo siguiente :
1. Los licitantes participantes bajo esta modalidad deberan ingresar la siguiente documentacion:

1.1 Original Digitalizado de la Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales expedida por el
Servicio de Administracién Tributaria (SAT) positiva y vigente, con una fecha de expedicién no
mayor a 30 dias naturales anteriores contados a partir del acto de aperturade la presente
licitacién cuyo cédigo QR y Cadena digital sea visible y legible. (1_1_OPV_#proveedor.*)

Dicho documento seré validado con posterioridad al acto de apertura, a través de la aplicacion
desarrollada por el Sistema de Administracién Tributaria (SAT) a efecto de verificar el RFC a fav
de quien se emitid, la fecha de emision de la opinidn y el sentido en el que se emitié, comprobando
con ello que todos los datos coinciden con la opinion impresa entregada como parte de la
propuesta técnica. En caso de que el documento no incluya el cédigo QR y Cadena digital o no se
puedan verificar, o bien, el resultado de la consulta arroje datos contradictorios a los contenidos
en la opinién presentada, serd motivo de descalificacion de conformidad con el inciso m) del
apartado “V. Descalificacidn de licitantes”.

1.2 Original digitalizado de la Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad
Social, que alude el Acuerdo numero: ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H.
Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social, con una fecha de expedicion no mayor
a 15 dias naturales anteriores al acto de apertura de la presente licitacion, en el entendido de que
no se cumple el requisito, si la opinion se encuentra en sentido negativo.
(1_2_0IMSS_#proveedor.*)
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Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar
el RFC a favor de quien se emitid, la fecha de emision de la opinidn y el sentido en el que se emitid,
comprobando con ello que todos los datos coincidan con la constancia entregada como parte de
la propuesta técnica.

1.3 Original digitalizado de la Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos, y que la misma sefiale que no se identificaron adeudos y se encuentra al
corriente de sus obligaciones, con una fecha de expedicion no mayor a 30 dias naturales anteriores
contados a partir del acto de apertura de la presente licitacién, conforme al “Acuerdo del H.
Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
por el que se emiten las Reglas para la obtencidn de la constancia de situacion fiscal en materia
de aportaciones patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacidn el dia 28 de julio de 2017. (1_3_OINFONAVIT_#proveedor.*)

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar
el RFC a favor de quien se emitié, la fecha de emisidn de la constancia y el sentido en el que se
emitié, comprobando con ello que todos los datos coinciden con la constancia entregada como
parte de la propuesta técnica.

1.4 Curriculum de la empresa o de la persona fisica licitante. (1_4_OPV_#proveedor.*)

1.5 Original digitalizado de la Carta de declaracion de intereses del licitante en hoja membretada y
debidamente firmada por el representante legal acreditado. (ANEXO F). (1_5_CDI_#proveedor.*)

1.6 Original digitalizada de la Carta compromiso antisoborno en hoja membretada del licitante y
firmada por el representante o apoderado legal acreditado. (ANEXO J). (1_6_CCA_#iproveedor.*)

1.7 Original digitalizado del recibo de pago de bases con el fin de garantizar con ello su debida
participacién. Para el procedimiento de pago de bases, remitirse al inciso u) del apartado VII.
Condiciones. (1_7_PB_#proveedor.¥)

1.8 Acreditar al menos 2 afios de experiencia en licenciamiento de gestién documental. Para cumplir
con lo anterior, deberdn presentar original digitalizado de al menos dos contratos de servicios de
digitalizacién, y/o licenciamiento de gestién documental o similares de ejercicios fiscales distintos
con sus respectivas facturas. (1_8_CyF_#tproveedor.*). En caso de resultar adjudicado, deberd presentar
el original para cotejo a la firma del contrato.

1.9 Fotografias digitalizadas del equipo para digitalizacion, asi como su ficha técnica y copia simple del
comprobante fiscal a nombre del licitante participante que acredite la propiedad de los mismos,

0 en su caso contrato de arrendamiento de los equipos. (1_9_FED_#proveedor.*)

1.10 Fotografias digitalizadas del equipo de transporte con el que cuenta para la realizacion de
la prestacién del servicio. (1_10_FET_#proveedor.*)

1.11 Carta compromiso y garantia del licitante en hoja membretada y debidamente firmada
por el representante o apoderado legal acreditado (Anexo M). (1_11_AM_#proveedor.*)
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2.

1.12 Original digitalizada de Carta del fabricante donde manifieste el apoyo y las caracteristicas
minimas de los equipos que utilizara el licitante para la prestacion del servicio.
(1_CFC_#tproveedor.*)

1.13 Carta de apoyo del fabricante digitalizada en |la que manifieste que el licitante cuenta con
la experiencia y el personal para el manejo en produccidon de la marca de los equipos.
(1_13_CFE_#proveedor.*)

1.14 Certificados vigentes expedidos por el fabricante de por lo menos dos ingenieros
certificados en sistema de gestion documental en herramientas de indexacién automatizada a
través de OCR o cédigos de barra 6 QR. (1_14_CVF_#proveedor.*)

1.15 Original digitalizado de carta compromiso con firma autdgrafa del representante o
apoderado legal del licitante donde manifieste bajo protesta de decir verdad que acudird a la
realizacién de las pruebas sefialadas en el inciso e) del apartado Il. Informacion Especifica de la

Licitacion, de conformidad con el Anexo I|-A (Pruebas del Servicio de Digitalizacion).
(1_15_CCP_gtproveedor.*)
Dicha evaluacién consistira en la verificacion de las funcionalidades mencionadas en el Anexo I-A
(Pruebas del servicio de digitalizacién). Las pruebas se realizardn conforme a la metodologia )
establecida en dicho formato. Para lo cual el participante debera presentarse con los equipos y

software necesarios para la realizacion de las pruebas. )/
1.16 Anexo AB con los puntos solicitados segun participe, en hoja membretada del licitante,

con nombre y firma del representante legal acreditado.

1.17 Ingresar el “Anexo A” en hoja membretada del licitante participante, incluyendo la
informacién que se solicita en el punto anterior. (1_16_AnexoA_#proveedor.*)

1.18 Propuesta técnica, para lo cual deberd ingresar la descripcién técnica del servicio ofertado,
sin abreviaturas para cada una de las partidas en que participa en el apartado de: “DATOS DE"
POSICION/MIS OBSERVACIONES”.

prevalecera la informacién contenida en el Anexo A.

No se aceptardn opciones, deberd presentar una sola propuesta para la partida, conforme a lo

En caso de discrepancia entre los datos ingresados manualmente al sistema y la propuesta técnica %
solicitado y seglin participe, cotizando la cantidad de servicios solicitados. \

. No se deberén indicar montos econémicos en la oferta técnica (Anexo A), ademas de que deberd

presentar todos los documentos generados por el licitante participante en papel membretado de la
empresa, en su caso del fabricante o distribuidor mayorista, debidamente firmados por el
representante legal acreditado.

Para la oferta econémica debera realizar lo siguiente: d
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1. Ingresar por partida el precio unitario incluyendo el IVA en el apartado de “DATOS DE POSICION /
DATOS BASICOS”. Deberd cotizar en moneda nacional, incluyendo cualquier impuesto, derecho 6 gasto
necesario para el cumplimiento del suministro, garantias y demds términos licitados, informacién que
se considerard como su propuesta econdmica.

Nota: El anexo B, no aplica para esta modalidad.

2. Debera presentar una sola oferta econémica para la partida, cotizando la cantidad de servicios
solicitados en el (los) anexo (s) respectivo (s).

W Contrate!

La presente contratacion serd en la modalidad de contrato abierto, cuyos maximos y minimos se refieren
a continuacion:

Partida Concepto Estimado Minimo | Estimado Maximo
De fojas (anverso | De fojas (anversoy
y reverso) reverso)
1 Servicio de 14,000,000 21,000,000
digitalizacion

Para garantizar el cumplimiento del contrato y vicios ocultos, ademas de la entera satisfaccion del
Gobierno del Estado de Guanajuato por los productos ofertados por parte del o los licitante (s) ganador
(es), se podra optar por lo siguiente:

1. Fianza por el 12% del monto maximo adjudicado segun anexo (s) en que participe de conformidad
a las bases de la presente licitacién, sin considerar el I.V.A. respectivo, expedida a nombre de Ia
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién del Gobierno del Estado de Guanajuato. La
validez de la fianza seré verificada en la pagina web de la afianzadora que lo expide, o bien el
licitante adjudicado deberd presentar el comprobante de pago en original y copia simple;

2. Cheque certificado o cheque de caja expedido por una Institucidn Bancaria, por el importe del 12%
del monto maximo adjudicado sin considerar el I.V.A. respectivo, a nombre de la Secretaria de
Finanzas, Inversidn y Administracién del Gobierno del Estado de Guanajuato;

3. Depédsito en dinero ante la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion del Gobierno del
Estado de Guanajuato, por el 12% del monto maximo adjudicado sin considerar el I.V.A.

La opcién de garantia para cumplimiento del contrato que elija el licitante ganador entre las opciones
anteriores, serd presentada en el momento de la firma del contrato respectivo, en la fecha sefialada en las
presentes bases y de conformidad en éstas.

Lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 46, parrafo segundo de la Ley, 114 del Reglamento
y 33, tercer parrafo de los Lineamientos para la Operacién del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades.

Cualquiera de las opciones antes mencionadas estara vigente durante la sustanciacion de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte la resolucién definitiva por la autoridad
competente o hasta que se emita el oficio de conformidad de Gobierno.
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Los contratos generados en el proceso licitatorio se sujetaran a lo dispuesto en el Titulo Séptimo Contratos
Administrativos Capitulo IV de la Suspensién, Terminacién y Rescision de los Contratos de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y demas normatividad aplicable.

Al momento de la suscripcién del contrato, sera requisito que los licitantes adjudicados presenten:

® Opinidn positiva VIGENTE que emite el Servicio de Administracion Tributaria (SAT);

e Opinién del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social, conforme al Acuerdo
nimero: ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS), en el entendido de que no se cumple el requisito si la opinién
se encuentra en sentido negativo. Esta opinién deberd estar emitida con una fecha de expedicién
no mavyor a 15 dias naturales anteriores a la fecha de firma del contrato.

® Constancia VIGENTE de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, conforme al “Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) por el que se emiten las Reglas para la
obtencién de la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017, y que la
misma sefiale que no se identificaron adeudos y se encuentra al corriente de sus obligaciones. Esta
constancia deberd estar emitida con una fecha de expedicién no mayor a 30 dias naturales

anteriores a la fecha de firma del contrato. /}/
El no acreditar dichos requisitos seglin corresponda, sera impedimento para suscribir el o los contrato

respectivos.

Los documentos que se aporten para acreditar lo previsto anteriormente, podrédn ser validados previo a la o
firma del contrato, a través de las aplicaciones desarrolladas por el SAT, IMSS e INFONAVIT,
respectivamente, a efecto de verificar el RFC a favor de quien se emitid, la fecha de su emisién y el sentido

en el que se emitié, comprobando con ello que todos los datos coincidan con las constancias entregad

a la firma del contrato.

_ Descalificacion de licitantes
Sera motivo de descalificacion de los licitantes en los siguientes casos:

a) Si no cumplen con todos los requisitos especificados y las condiciones de participacion establecidas
en las presentes bases, con la salvedad de lo previsto en el articulo 72 de la Ley.

b) Si a consecuencia de cualquier tipo de practica comercial, realiza practicas desleales para con los k
sujetos de esta Ley, o si tienen acuerdo previo con otros licitantes para el manejo de las ofertas de
los bienes licitados.

c) Por encontrarse en la lista emitida por el SAT, en estatus de "definitivo" de conformidad a lo
establecido en el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacidn.

d) Cuando el Comité tenga pruebas fundadas de alguna irregularidad de indole legal, fiscal y/o (\é>
econdmica del o los licitantes.

13

LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA 40051001-019-24 (CAGEG-011/2024) SEGUNDA CONVOCATORIA /2



COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

e) Si el licitante actia con dolo o mala fe al presentar su oferta, o bien si se detecta una presunta
falsedad en la informacién presentada y no es posible acreditar la veracidad de la misma.

f) Si de la verificacion a la documentacion presentada se advierten irregularidades graves a juicio del
Comité en la misma.

g) Si oferta mayores o menores cantidades a las requeridas, de conformidad a lo sefialado en las
presentes bases, se descalificard Gnicamente en la (s) partida (s) en que oferte méds o menos piezas.

h) Si en la propuesta técnica o econdmica presenta mas de una propuesta u opciones para una misma
partida, sera descalificado Unicamente en esa partida.

i) Si en su propuesta presenta datos contradictorios entre si.

i) El no presentarse a las pruebas de servicio de digitalizacion establecidas en el inciso e) del Apartado
II. Informacidn Especifica de la Licitacidn, o si no cumple con lo establecido en el anexo I-A Pruebas
de Servicio de Digitalizacion.

k) Si las propuestas técnica o econémica presentadas no se encuentran debidamente firmadas por e%
representante o apoderado legal acreditado, segtin la modalidad en que participe.

) Si no es posible abrir alguno de los archivos ingresados a través de e-compras, o estd dafiado.

m)  En caso de que el cddigo QR y Cadena digital no sea visible o legible en |la Opinidon del Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales expedida por el Servicio de Administracidn Tributaria (SAT) o no se puedan
verificar, o bien, el resultado de la consulta arroje datos contradictorios a los contenidos en la lp
opinién presentada.

I. Se declarara desierta una licitacidn cuando se presenten los siguientes casos:

a) Sien el acto de presentacion y apertura de ofertas, no se encuentran por lo menos tres licitantes
que retnan con los requisitos establecidos en las bases.

b) Si ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité cumple con los requisitos de las bases de la
licitacién o cuando los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados resulten

precios no aceptables en términos de la Ley y el Reglamento, y k\

c) Cuando asi se considere conveniente por razones de interés publico, a juicio del Comité.

Condiciones

a) Los servicios ofertados deberan cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas, calidad y
garantias solicitadas como requisitos de sus ofertas; asi como las condiciones de la presentacion de
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las mismas para fines de evaluacion y adjudicacion requeridas por el area solicitante de Gobierno
del Estado, seguin las presentes bases y su anexo que refiere la descripcidn técnica correspondiente.

Para efectos de lo previsto en los articulos 4 fraccién XXII, 76 de la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato; y, 90 fraccidn lll del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato de la Administracidn Publica Estatal, el porcentaje para determinar el
precio conveniente sera del cuarenta por ciento en todos los casos.

En términos de lo estipulado en el articulo 90, fraccidn | del Reglamento de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracién Publica Estatal, para la determinacion
de los precios preponderantes para el calculo del precio conveniente, se entendera que son precios
preponderantes aquellos que se ubiquen dentro de un rango cuya diferencia entre un mismo grupo
no resulte mayor a un 10%.

Respecto a la fraccion Il del reglamento, a efecto de poder determinar los grupos, se atendera la
preponderancia entre las ofertas presentadas, conforme al procedimiento siguiente:

1. Solo se consideraran aquellas proposiciones (ofertas) que cumplan técnicamente, las cuales
se ordenaran en forma ascendente.

2. Los grupos se integraran atendiendo al orden ascendente y al porcentaje mencionado
anteriormente, con la restriccion de que entre la menor oferta y la mayor del grupo, no podra
existir una diferencia superior al porcentaje mencionado.

3. Al definir un grupo, el siguiente grupo se definira partiendo de la siguiente oferta mas alta
hasta aquella que se encuentre hasta un 10% de incremento, y asi consecutivamente. Si alguna
oferta queda fuera de acuerdo a esta conformacion de grupos, no serd considerada como un
grupo en si misma.

4. En aquellos casos en los que no se puedan formar grupos conforme lo anterior, se deberd
tomar la mediana de las ofertas que cumplen, multiplicada por el factor del 60%, y si el importe
de la propuesta mds econdémica es inferior a dicho resultado, se tendrd que verificar la
pertinencia de la adjudicacién conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

Se podran aceptar ofertas por debajo del precio conveniente, siempre y cuando sea con la finalidad
de permitir la reduccion de costos de contratacion, en cuyo caso, el licitante en caso de que su oferta
econdmica esté por debajo de los precios de mercado, podrd incluir en su propuesta, una
justificacion sobre la razonabilidad econdmica de su oferta, dadas las condiciones particulares de la
produccidén o comercializacidn de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion,
lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en el numeral 75 de la Ley de Contrataciones Publicas para
el Estado de Guanajuato.

Para efectos de lo sefialado en el parrafo precedente, se podrdn aceptar propuestas econémicas

por debajo del precio conveniente, cuando se acredite por parte del licitante, alguno de los
siguientes supuestos:
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1. Que existan soluciones técnicas, administrativas o de cualquier otra indole adoptadas por
el licitante que produzcan la reduccion de los costos de produccién o comercializacidn del
bien o servicio de que se trate, sin que ello implique la reduccidn de su calidad, ni infraccién
a las leyes en general y especialmente a las disposiciones laborales de seguridad social y
fiscales;

2. Que existan condiciones excepcionalmente favorables para el licitante en el suministro
de los bienes o la prestacion de los servicios;

3. Que la originalidad de los bienes o los servicios propuestos por el licitante, implique
menores costos de los mismos;

4.Que la recepcién de los incentivos o subsidios para la produccion de los bienes o servicios,
p p p

genere costos bajos para su suministro o prestacidn, siempre y cuando ello no implique la

practica de “dumping”;

Para los servicios comprendidos en la presente licitacién, deberd considerar que las especificaciones
solicitadas son requerimientos minimos, salvo en aquellos casos en los que se establezcan Iimite.s)f-
maximos o rangos permitidos.

Las ofertas presentadas en ningin caso seran objeto de negociacion ya que resultara ganador el
licitante que el Comité determine, con base en el precio y el cumplimiento de las caracteristicas de
los bienes y requisitos solicitados en las presentes bases.

Se podran presentar ofertas conjuntas. En tal caso, en el acto de apertura de propuestas técnicas y
econdmicas, el representante comun de la agrupacion debera sefialar que la oferta se presenta en

forma conjunta.
Para tal efecto, sera requisito incluir en su oferta un convenio de proposicidon conjunta, cuyo
contenido deberd ser conforme a lo dispuesto por el articulo 78 fraccion 1l del Reglamento. De igual
forma, se deberan presentar en la propuesta técnica, los documentos solicitados en los puntos 1.1,

1.2, 1.3, 1.4, 15, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10 y 1.20 del inciso a) Presentacién de ofertas de manera
presencial y 1.1, 1.2,, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 y 1.16 del inciso b) Presentacion de ofertas de manera
electrdnica, apartado lll. Presentacion de ofertas de las presentes bases, de todos los integrantes

de la agrupacion. %

Si la propuesta técnica y/o econdmica presentada a través de e-compras se encuentra en estatus

diferente al de “Emitidos” se tendra como oferta no presentada y en este caso, podra presentarla

de manera presencial, siempre y cuando se encuentre dentro del plazo establecido para recepcion \\
de propuestas.

Con el fin de facilitar la revisién y evaluacién posterior al Acto de Apertura, del contenido de la
documentacidn que acompaiia las ofertas técnicas y econdmicas, es recomendable que los licitantes
presenten la documentacion preferentemente en apego al orden que guardan los incisos de lo
solicitado en cada uno de los sobres. Aplica lo respectivo para la presentacién de propuestas de

manera electronica. Q
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h)

La adjudicacidn de la presente licitacion sera por partida Unica.

El Comité podrd adjudicar la partida, si de la evaluacion de las ofertas que se haga en el fallo
respectivo, se desprende que al menos una cumple con los requisitos y aspectos técnicos solicitados.

Una vez agotados los criterios de desempate previstos en los articulos 35 y 76 de la Ley, para el
supuesto de empate, se procedera a la determinacidn de la oferta adjudicada a través del método
de insaculacion en los términos dispuestos en el articulo 92 del Reglamento.

Con la presentacion de las ofertas, el licitante otorga su aceptacién plena a los requisitos y
lineamientos establecidos en las bases de la presente licitacion; asi como también se sujeta a lo
dispuesto en la Ley y el Reglamento.

Los pagos se tramitaran dentro de los 15 dias hébiles posteriores a la fecha de recepcion del
comprobante fiscal (CFDI) y su representacion impresa, detallando precios unitarios y totales de
cada concepto, cumpliendo con los requisitos fiscales correspondientes, previa entrega de los

bienes o servicios recibidos a entera satisfaccion del drea solicitante de Gobierno del Estado de/s‘/

Guanajuato; lo anterior, salvo el supuesto en el que el participante cometa alguna de las infracciones
establecidas en la Ley o actualice los supuestos pactados en el contrato sobre penas convencionales,
en cuyo caso el pago se efectuard una vez que se concluya con los procedimientos y aplicacion de
sanciones, y determinacién de penas respectivas.

Los datos de facturacion son: Gobierno del Estado de Guanajuato, Paseo de la Presa No. 103, C.P.
36000. Guanajuato, Gto., RFC GEG-850101-FQ2. Para las entidades o instituciones que cuenten con
recursos propios, los datos de facturacion se sefialaran en el pedido o contrato respectivo.

El servicio se pagara de manera mensual para lo cual debera garantizar la entrega de al menos
20% de la cantidad minima de fojas (anverso y reverso) a digitalizar (14,000,000).

Los servicios adjudicados y entregados que no reunan lo estipulado en las presentes bases y anexo
(s) técnico (s), o que al momento de su recepcién presenten algun dafio o deterioro, seran devueltos
al (los) licitante (s) adjudicado (s) concediéndose un plazo maximo de cinco dias habiles a partir de
la notificacidn de la devolucion, para que se repongan los bienes, sin que por ello se considere
prorrogado o ampliado el plazo de entrega. En caso contrario se iniciaran los tramites
administrativos correspondientes.

Las solicitudes de modificaciones al contrato que provengan del proveedor adjudicado deberan
estar debidamente justificadas y acreditadas documentalmente, con cinco dias hdbiles previos al
vencimiento de lo solicitado, de lo contrario dara lugar a la negativa de la peticion.

Esta licitacidn se podra ajustar al techo presupuestal dispuesto por las dependencias y/o entidades
para la compra de los bienes licitados con relacién a los precios ofertados.

Los licitantes adjudicados que cometan la infraccion establecida en la fraccién Il del articulo 125 de
la Ley, seran sancionados con una multa por un importe equivalente de veinte a quinientas unidades
de medida y actualizacién vigentes elevadas al mes de conformidad con lo previsto en la Unidad de
Medida y Actualizacion emitida por el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicada en el
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Diario Oficial de la Federacién el 10 de enero de 2024, asi como inhabilitacién temporal para
participar en los procedimientos de contratacién y celebrar contratos segun lo dispone el articulo
127 de la Ley. De dicha sancién, hara los célculos la Secretaria de Finanzas, Inversion vy
Administracion, a través del drea del soporte de pago pudiendo hacerla efectiva de los saldos a favor
que quedaran en la liquidacidn, y en caso contrario hara efectivas las garantias otorgadas. Lo anterior
sin perjuicio de la pena convencional, la cual se determinard aplicando 2% sobre el valor de los bienes
y/o servicios no suministrados por cada semana y/o el porcentaje que corresponda por fraccion de
semana de atraso a partir de la fecha de vencimiento en los plazos pactados, dicha sancién sera
aplicada por la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracion o el érgano de administracion de
la entidad solicitante segtin corresponda. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el articulo 40 de
esta ley.

Los licitantes, participantes y adjudicados, que incurran en las infracciones sefialadas en el articulo
125 de la Ley, seran sancionados de acuerdo a lo previsto en el articulo 127, sin perjuicio de las
demds sanciones previstas en la misma y demas normatividad aplicable, y condiciones
contractuales.

Podra ser motivo de rescision de contrato cuando el licitante incurra en cualquiera de las
infracciones previstas en la Ley.

Para los licitantes que participen a través de e-compras, se aclara que una vez ingresado u%

documento, éste no podra ser eliminado, por lo cual en caso de querer realizar modificaciones a su
propuesta inicial o en documentos solicitados en las bases de la presente licitacion, debera ingresar
un nuevo archivo nombréandolo de acuerdo a la nomenclatura especificada al final de cada punto,
en el orden de modificacion realizada, ejemplo: 1_1_CG_39999.doc, 1_1_CG_39999_2do.doc,
1_1 CG_39999 3ero.doc, etc. Estas modificaciones Gnicamente se podran llevar a efecto antes de
la fecha y hora limite establecida para el registro de propuestas, tomando en cuenta que la Gltima
modificacion dejara sin efecto las propuestas o documentos anteriores.

La Convocante podra realizar visitas a los licitantes para verificar la capacidad, disponibilidad y
caracteristicas del equipo disponible por la empresa para la prestacién del servicio, asi como la
veracidad de la informacién presentada. El licitante se obliga con su participacién a otorgar todas
las facilidades necesarias al personal de la Convocante para el desahogo de la evaluacion.

Los licitantes participantes Unicamente podran realizar el pago de las presentes bases por un
importe de $750.00 (setecientos cincuenta pesos 00/100 M.N.), del 14 de marzo al 1 de abril de
2024,

La forma de pago para adquirir las bases de la presente licitacion es a través de la pagina de la
Secretaria de Finanzas, Inversion v Administracidn, en
https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/servicios?tipoServicio=GP01 en la opcién 2 “BASES DE
LICITACION SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION”. Una vez generada la hoja
de ayuda podra realizar el pago por Internet mediante tarjeta de crédito o débito, seleccionando la
opcidn de “Realizar Pago en Linea” o a través de la Banca electrénica, con la referencia de la linea
de captura o bien en los establecimientos participantes.
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g)

h)

_ VIIl. Aspectosgenerales

Los proveedores, en el uso de marcas, deberan observar las disposiciones que para tal efecto
establece la Ley de la Propiedad Industrial y demas normatividad vigente aplicable. El Comité, en
aquellos casos que considere necesarios, podra solicitar al proveedor la documentacidn
comprobatoria correspondiente.

Durante el proceso de convocatoria, entrega de las Bases, Juntas de Aclaraciones, Actos de Apertura
de Ofertas y Fallo, los acuerdos y disposiciones que dicte el Comité, seran inapelables.

No se aceptaran modificaciones en las cotizaciones presentadas después de la fecha y hora limite de
registro de propuestas, aun cuando sean errores involuntarios por parte del o la licitante o de
terceros.

Durante el Acto de Apertura, al menos dos representantes legales de los licitantes, si hubieran
presentes, y los Servidores Publicos presentes firmaran las ofertas Técnicas y Econdmicas.

El Comité podra cuando lo considere conveniente, solicitar aclaraciones de las ofertas en los términos
de Ley, para evaluar las capacidades legales, administrativas, técnicas y financieras u otras de los
licitantes, ya sea solicitando la informacién o haciendo visitas a los mismos, de no atenderse lo
anterior, sera descalificado el licitante.

Los licitantes tendran la obligacidon de otorgar las facilidades del caso al personal que comisione la
Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas, en el ejercicio de sus facultades.

Los licitantes deberén conservar y mantener en forma confidencial toda informacidn que llegara a su
conocimiento necesaria para la elaboracion y presentacién de sus propuestas, con motivo de esta
licitacidn, sea cual fuere su naturaleza o destino, obligdndose por tanto, a abstenerse de comunicarla,
divulgarla o utilizarla para si o en beneficio de terceros, fuese o no con propésito de lucro, o cualquier
otra informacion que se proporcione en forma verbal o por escrito, excepto por requerimiento de
Autoridad del orden Judicial o Administrativo competente. Los “LICITANTES” no tendran facultades
para hacer declaraciones en cualquier medio de difusion. Tampoco podran duplicar, grabar, copiar o
de cualquier otra forma reproducir la informacién sin la autorizacion expresa de la Dependencia
requirente. La contravencién a lo dispuesto, generara la obligacidn a cargo del participante que la
incumpla, de indemnizar a la dependencia requirente por los dafios y perjuicios causados con motivo
del incumplimiento.

El Comité no se hace responsable de cualquier inconveniente para el registro de propuestas, por lo \<
cual se debera realizar con anticipacidn la presentacién de propuestas.

El manual de uso de e-compras se encuentra a disposicion de los licitantes participantes en la

siguiente liga https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/irj/portal, en el apartado de “Ayuda”. En caso

de tener alguin problema para presentar su propuesta técnica y econdmica a través del portal

e-compras, o bien a la mesa de servicio de la DGTIT al teléfono (473) 7351579 o mediante correo

electrénico servicioTI@guanajuato.gob.mx, haciendo referencia al nimero de licitacion, siendo de <&
19
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)

la absoluta responsabilidad del licitante participante la presentacién de sus propuestas en tiempo y
forma.

La facturacion de lo contratado, para efectos de entrega y del pago respectivo, deberd ser conforme
al Anexo D “Requisitos de facturacion”.

k) Ladependencia, entidad o la convocante, podra compulsar y/o verificar la veracidad de la informacién

o documentacion integrada como parte de las ofertas presentadas, durante el procedimiento de
contratacion y previo a la celebracidn del contrato.

Los actos relativos a la Junta de Aclaraciones y Acto de Apertura de Ofertas podran ser llevados a cabo
por cualquiera de los siguientes servidores publicos adscritos a la Direccion General, de manera
individual o conjunta, los C.C. José Luis Cuéllar Franco, Blanca Veronica Castafieda Diaz, Juan Jesus
Torres Barajas, Alejandro Abundez Yebra, Ana Laura Puga Diaz, Gabriel Bravo Gutiérrez y/o Miriam
Sugghey Colmenero Rojas, comisionados por parte del Comité. Lo anterior con fundamento en el
articulo 24 Gltimo parrafo del Reglamento, de conformidad a lo determinado en acuerdo del Acta
No. 3572 de la Reunidn Ordinaria del Comité de fecha 22 de septiembre de 2022.

Atentamente

El Comité
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ANEXO AB LREL
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CONTRATACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION v

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en el articulo 42
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en los articulos
69-B y 113 Bis., del Cadigo Fiscal de la Federacion.

Manifiesto reconocer que, en caso de proporcionar informacién falsa, se descalificard mi propuesta y me
haré acreedor de las sanciones establecidas en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado de
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no ha sido declarada en estado de concurso
mercantil o de quiebra.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro inhabilitado/la persona moral que
represento, no se encuentra inhabilitada ni tiene socios que hayan sido inhabilitados.

Manifiesto reconocer que en caso de presentar un recurso de inconformidad con la finalidad de retrasar o
entorpecer el procedimiento, seré multado conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que sostendré la oferta técnica y econdmica presentada para la
presente licitacion, en los términos que al efecto contempla la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato.

Manifiesto que los precios ofertados son firmes a partir de la fecha del acto de presentacion de ofertas y
hasta la fecha de entrega total y cumplimiento del contrato a entera satisfaccion del Gobierno del Estado, de
los servicios cotizados en los que participe, de conformidad a lo solicitado en las Bases y Anexos respectivos
independientemente de modificaciones que pudieran sufrir como consecuencia de fluctuaciones monetarias.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, las propuestas técnica y econdmica que presento para la
presente licitacidn, no implican ventajas ilicitas respecto de otros interesados y declaro que la propuesta de
mi representada ha sido determinada de manera independiente, sin consultar, comunicar o acordar con
ningun otro participante. Asimismo, manifiesto que conozco las infracciones y sanciones aplicables en caso
de cometer alguna practica prohibida por |a Ley Federal de Competencia Econdmica.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, con la presentacion de mis ofertas técnicas y econdmicas,

acepto de conformidad conocer el contenido y alcance de las disposiciones establecidas en las presentes
Bases y sus Anexos respectivos, sujetandome a los Lineamientos que establecen las mismas, y a la Ley de
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ANEXO AB
LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA 40051001-019-24 (CAGEG-01 1!2024)"
SEGUNDA CONVOCATORIA _/éd
CONTRATACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION Q.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que a la firma del contrato entregaré carta de confidencialidad de la
informacion objeto de la digitalizacién en el que me comprometo a nombre de mi representada a no
divulgar, distribuir o conservar copias o respaldos totales o parciales de la informacién relacionada con
dichos servicios. Asi mismo me comprometo a que el personal contratado se sujetara a las responsabilidades
que al efecto sefiala la legislacion vigente. Para dar cumplimiento a ello, todo el personal contratado por
parte mi representada debe firmar la Carta de confidencialidad, las cuales entregaré al personal a cargo del
Archivo General del Estado antes de que se presenten a prestar el servicio.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que todos los materiales generados durante el servicio, una vez
concluida la digitalizaciéon, deberan ser entregados al personal a responsable del servicio del Archivo General
del Estado.

Manifiesto conocer el Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratacion” que me fue
proporcionado en el presente procedimiento de contratacion, mediante el Anexo H asi como la ubicacién
del Aviso de privacidad Integral de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro, publicados en la pégina institucional de internet de la Secretaria de Finanzas, Inversion y
Administracién: https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_aviso/index.php, en términos de los articulos 19, 20,
21, 22, 23, 24 y 27 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato.

Nota: El presente documento no debera ser modificado en redaccion y ni en el orden presentado.
En caso de omitir alguno de los puntos anteriormente relacionados podra ser causa de descalificacion.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA

Pagina 3 de 3
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S
ANEXOC ——

—_—

PROCEDIMIENTO PARA EL ACTO DE APERTURA DE OFERTAS TECNICAS Y ECONOMICAS, DE LAS
PROPUESTAS RECIBIDAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA E-COMPRAS.

El acto de apertura de ofertas técnicas y econdmicas tendrd verificativo en la Sala de Juntas de la
Direccién General en la fecha y hora establecidas en las bases de la licitacién, de conformidad con
lo siguiente:

1. El Comité o el representante designado para presidir dicho acto, procederd a dar lectura a las
propuestas recibidas dentro del tiempo establecido para registro de propuestas, tanto en
forma tradicional (impresas) de acuerdo al registro de participantes para dicho evento, asi
como las propuestas ingresadas a través de e-compras (electrénicas), de acuerdo al orden que
se manifieste en dicho portal.

. El orden de apertura de ofertas técnicas y econémicas sera conforme se fueron recibiendo y
registrando por parte de los licitantes que participan en la presente licitacion, como a
continuacion de detalla:

a. Se procedera abrir las propuestas técnicas ingresadas a través de e-compras, verificando
que cada una de las propuestas contenga la informacidn solicitada en el numeral IIl.
Presentacion de Ofertas, inciso b) primer punto de las bases de la Licitacion.

b. Posteriormente se abrirdn las propuestas técnicas presentados de forma tradicional, de
acuerdo al registro de participantes para dicho evento, verificando de igual manera que
cada una de las propuestas contenga la informacién solicitada en el numeral IIl.
Presentacion de Ofertas, inciso a) primer punto de las bases de la Licitacion.

. Una vez concluida la apertura de ofertas técnicas y contando con al menos tres ofertas que
cumplan con los aspectos administrativos solicitados en bases y anexos, segln la revision
cuantitativa, se continuard con la apertura de ofertas econdmicas, bajo el mismo
procedimiento y orden anteriormente mencionado.

. Una vez concluido el acto de apertura de ofertas técnicas y econdmicas, se levantara el Acta de
Apertura respectiva.
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ANEXOD ——

REQUISITOS DE FACTURACION e

Los comprobantes fiscales (XML) y su representacién impresa (PDF) de los bienes y/o servicios contratados
para efectos de entrega y del pago respectivo, deberan contener lo siguiente:

- Cumplir los requisitos fiscales sefialados en la Ley del I.S.R. Ley del I.V.A. y el Cadigo Fiscal de la
Federacidn.

- Describir en el comprobante fiscal (XML) y su representacion impresa (PDF) los conceptos de los
bienes o servicios contratados exactamente como se describen en el pedido y contrato, como son:

o Numero de contrato y pedido
Centro(s) gestor(es)

Partida(s) %

Unidad de medida

Descripcion completa del bien o servicio

Marca

Modelo

Numero de serie de cada bien (tratandose de bienes muebles)

RFCy domicilio fiscal del proveedor igual al establecido en el pedido y contrato
Los archivos pdf y xml, deben contener la misma informacién

00 O 0 0.0 O D0

- Todos los comprobantes fiscales deben tener plasmada la fecha de recepcién, nombre completo,
firma, puesto de quien recibe y sello de la institucidn, asi como indicar el método de pago como
PPD (pago parcial o diferido) y forma de pago 99 (por definir).

- Lafacturacién deberd ser por nimero de contrato y pedido.

- Debera facturar pedidos o contratos completos. En caso de entregas parciales y prérrogas de
tiempo de entrega, debera presentar el oficio de autorizacion o convenio modificatorio
correspondiente.

- Tratéandose de vehiculos, la fecha de emision de la factura debe coincidir con la fecha de entrega
de los mismos o en su caso no debera tener un desfase mayor de dos dias habiles. Asimismo debe
entregar una factura por vehiculo incluyendo accesorios y/o equipamiento. En caso contrario, no
se recibiran dichos vehiculos.

- Tratandose de bienes de capitulos 1000, 2000, 3000 y 4000, entregados directamente en las
dependencias, los representantes de las mismas deberdn presentar la documentacién que
acredite la entrega de los bienes o servicios en la Direccién Administrativa y de Seguimiento a
Procesos de la Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro, a
través del titular administrativo de cada dependencia, para iniciar el tramite de pago. {

- Forma de pago conforme al catdlogo emitido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).

Complemento de Pago

- Los proveedores deberan proporcionar el CFDI y XML del “complemento de pago” por cada pago
gue les fue realizado, a mas tardar el dia 10 del mes posterior al que se les hizo la transferencia,

el cual debera ser emitido por pedido y éste serd enviado al correo electrénico al cual fue remitida
la factura de pago origen. \
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Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en el articulo 42
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en los articulos
69-B y 113 Bis., del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Manifiesto reconocer que, en caso de proporcionar informacién falsa, se descalificard mi propuesta y me
haré acreedor de las sanciones establecidas en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado de
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no ha sido declarada en estado de concurso
mercantil o de quiebra.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro inhabilitado/la persona moral que
represento, no se encuentra inhabilitada ni tiene socios que hayan sido inhabilitados.

Manifiesto reconocer que en caso de presentar un recurso de inconformidad con la finalidad de retrasar o
entorpecer el procedimiento, seré multado conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones Publicas
para el Estado de Guanajuato.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que sostendré la oferta técnica y econdmica presentada para la
presente licitacion, en los términos que al efecto contempla la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato.

Manifiesto que los precios ofertados son firmes a partir de la fecha del acto de presentacién de ofertas y
hasta la fecha de entrega total y cumplimiento del contrato a entera satisfaccion del Gobierno del Estado, de
los servicios cotizados en los que participe, de conformidad a lo solicitado en las Bases y Anexos respectivos
independientemente de modificaciones que pudieran sufrir como consecuencia de fluctuaciones monetarias.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, las propuestas técnica y econdmica que presento para la
presente licitacidn, no implican ventajas ilicitas respecto de otros interesados y declaro que la propuesta de
mi representada ha sido determinada de manera independiente, sin consultar, comunicar o acordar con
ningun otro participante. Asimismo, manifiesto que conozco las infracciones y sanciones aplicables en caso
de cometer alguna practica prohibida por la Ley Federal de Competencia Econdmica.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, con la presentacion de mis ofertas técnicas y econdmicas,

acepto de conformidad conocer el contenido y alcance de las disposiciones establecidas en las presentes
Bases y sus Anexos respectivos, sujetandome a los Lineamientos que establecen las mismas, y a la Ley de
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24.

ANEXO AB
LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA 40051001-019-24 (CAGEG-01 1!2024)"
SEGUNDA CONVOCATORIA _/éd
CONTRATACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION Q.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que a la firma del contrato entregaré carta de confidencialidad de la
informacion objeto de la digitalizacién en el que me comprometo a nombre de mi representada a no
divulgar, distribuir o conservar copias o respaldos totales o parciales de la informacién relacionada con
dichos servicios. Asi mismo me comprometo a que el personal contratado se sujetara a las responsabilidades
que al efecto sefiala la legislacion vigente. Para dar cumplimiento a ello, todo el personal contratado por
parte mi representada debe firmar la Carta de confidencialidad, las cuales entregaré al personal a cargo del
Archivo General del Estado antes de que se presenten a prestar el servicio.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que todos los materiales generados durante el servicio, una vez
concluida la digitalizacion, deberan ser entregados al personal a responsable del servicio del Archivo General
del Estado.

Manifiesto conocer el Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratacion” que me fue
proporcionado en el presente procedimiento de contratacion, mediante el Anexo H asi como la ubicacién
del Aviso de privacidad Integral de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro, publicados en la pégina institucional de internet de la Secretaria de Finanzas, Inversiéon y
Administracién: https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_aviso/index.php, en términos de los articulos 19, 20,
21, 22, 23, 24 y 27 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Guanajuato.

Nota: El presente documento no debera ser modificado en redaccion y ni en el orden presentado.
En caso de omitir alguno de los puntos anteriormente relacionados podra ser causa de descalificacion.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA

Pagina 3 de 3
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PROCEDIMIENTO PARA EL ACTO DE APERTURA DE OFERTAS TECNICAS Y ECONOMICAS, DE LAS
PROPUESTAS RECIBIDAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA E-COMPRAS.

El acto de apertura de ofertas técnicas y econdémicas tendra verificativo en la Sala de Juntas de la
Direccién General en la fecha y hora establecidas en las bases de la licitacién, de conformidad con
lo siguiente:

. El Comité o el representante designado para presidir dicho acto, procederd a dar lectura a las
propuestas recibidas dentro del tiempo establecido para registro de propuestas, tanto en
forma tradicional (impresas) de acuerdo al registro de participantes para dicho evento, asi
como las propuestas ingresadas a través de e-compras (electrénicas), de acuerdo al orden que
se manifieste en dicho portal.

. El orden de apertura de ofertas técnicas y econémicas serd conforme se fueron recibiendo y
registrando por parte de los licitantes que participan en la presente licitacion, como a
continuacion de detalla:

a. Se procederd abrir las propuestas técnicas ingresadas a través de e-compras, verificando
que cada una de las propuestas contenga la informacién solicitada en el numeral IIl.
Presentacion de Ofertas, inciso b) primer punto de las bases de la Licitacién.

b. Posteriormente se abrirdn las propuestas técnicas presentados de forma tradicional, de
acuerdo al registro de participantes para dicho evento, verificando de igual manera que
cada una de las propuestas contenga la informacién solicitada en el numeral Il
Presentacion de Ofertas, inciso a) primer punto de las bases de la Licitacion.

. Una vez concluida la apertura de ofertas técnicas y contando con al menos tres ofertas que
cumplan con los aspectos administrativos solicitados en bases y anexos, segin la revision
cuantitativa, se continuara con la apertura de ofertas econémicas, bajo el mismo
procedimiento y orden anteriormente mencionado.

. Una vez concluido el acto de apertura de ofertas técnicas y econdmicas, se levantara el Acta de
Apertura respectiva.

LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA NO. 40051001-019-24 (CAGEG-011/2024) 1
SEGUNDA CONVOCATORIA
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REQUISITOS DE FACTURACION e

Los comprobantes fiscales (XML) y su representacién impresa (PDF) de los bienes y/o servicios contratados
para efectos de entrega y del pago respectivo, deberan contener lo siguiente:

- Cumplir los requisitos fiscales sefialados en la Ley del I.S.R. Ley del I.V.A. y el Cadigo Fiscal de la
Federacidn.

- Describir en el comprobante fiscal (XML) y su representacion impresa (PDF) los conceptos de los
bienes o servicios contratados exactamente como se describen en el pedido y contrato, como son:

o Numero de contrato y pedido
Centro(s) gestor(es)

Partida(s) %

Unidad de medida

Descripcion completa del bien o servicio

Marca

Modelo

Numero de serie de cada bien (tratandose de bienes muebles)

RFCy domicilio fiscal del proveedor igual al establecido en el pedido y contrato
Los archivos pdf y xml, deben contener la misma informacién

00 O 0 9.0 O D0

- Todos los comprobantes fiscales deben tener plasmada la fecha de recepcién, nombre completo,
firma, puesto de quien recibe y sello de la institucidn, asi como indicar el método de pago como
PPD (pago parcial o diferido) y forma de pago 99 (por definir).

- Lafacturacién deberd ser por nimero de contrato y pedido.

- Debera facturar pedidos o contratos completos. En caso de entregas parciales y prérrogas de
tiempo de entrega, debera presentar el oficio de autorizacion o convenio modificatorio
correspondiente.

- Tratéandose de vehiculos, la fecha de emision de la factura debe coincidir con la fecha de entrega
de los mismos o en su caso no debera tener un desfase mayor de dos dias habiles. Asimismo debe
entregar una factura por vehiculo incluyendo accesorios y/o equipamiento. En caso contrario, no
se recibiran dichos vehiculos.

- Tratdndose de bienes de capitulos 1000, 2000, 3000 y 4000, entregados directamente en las
dependencias, los representantes de las mismas deberan presentar la documentacién que
acredite la entrega de los bienes o servicios en la Direccién Administrativa y de Seguimiento a
Procesos de la Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro, a
través del titular administrativo de cada dependencia, para iniciar el tramite de pago. {

- Forma de pago conforme al catdlogo emitido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).

Complemento de Pago

- Los proveedores deberan proporcionar el CFDI y XML del “complemento de pago” por cada pago
gue les fue realizado, a mas tardar el dia 10 del mes posterior al que se les hizo la transferencia,

el cual debera ser emitido por pedido y éste serd enviado al correo electrénico al cual fue remitida
la factura de pago origen. \



ANEXO H

—_—

Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratacién” de la Direccién General
de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro

Denominacion y fundamento legal de la responsable

La Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del Estado de Guanajuato, por conducto de la
Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro (DGRMSGC), con domicilio
en Carretera Guanajuato-Juventino Rosas Km. 9.5 colonia Yerbabuena, en Guanajuato, Gto., cédigo
postal 36250; con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14 apartado B, fraccién Il y 80 de la
Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; 3, 13 fraccién Il y 24 fraccién IV de la Ley
Orgénica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 3 fraccién I, 20, 21, 34 y 38 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato; y
1°, 2°, 3°, fraccion I, inciso b), 9 segundo parrafo, 10, fracciones VI, VII, X1lI, XXII, XXIV y XXV, 56,
fraccion Il, 63, fracciones |, 11, IV, V, VI y VI, 64, fraccion IV, 65, 66, 68, 69, 70 y 71 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion, es la responsable del tratamiento
de los datos personales que nos proporcione.

Finalidad del tratamiento de datos personales

La finalidad del tratamiento de sus datos personales es para llevar a cabo la sustanciacién de los
procedimientos de contratacion publica y los actos que de ellos deriven, tramitados por las distintas
direcciones de drea adscritas a la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro, , a fin de cumplir con las disposiciones juridicas aplicables, incluyendo las de transparencia
y acceso a la informacion publica, asi como para proporcionar la informacién y cooperacion que sea
solicitada por otras autoridades para atender los requerimientos en materia de control y
fiscalizacion.

Transmision de datos personales
Se hace de su conocimiento que sus datos personales podrdn ser transmitidos a otras autoridades
siempre y cuando, éstos se utilicen para el ejercicio de sus facultades, ademas de otras
transmisiones previstas en la Ley, en términos de los articulos 96, 97, 98, 99, 100 y 101 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda manifestar su negativa
para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias de datos personales
que requieren el consentimiento del titular
Si desea manifestar su negativa para el tratamiento de datos personales para finalidades y
transferencias de datos personales que requieren el consentimiento del titular, es necesario que
dicha manifestacion se realice por escrito, ante la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.

Consulta del aviso de privacidad

El aviso de privacidad integral podra ser consultado en la pégina institucional de internet de la
Secretaria de Finanzas, Inversion Vi Administracion:
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_aviso/index.php
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Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratacién” de la Direccién General
de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro
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fraccion Il, 63, fracciones |, 11, IV, V, VI y VI, 64, fraccion IV, 65, 66, 68, 69, 70 y 71 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion, es la responsable del tratamiento
de los datos personales que nos proporcione.

Finalidad del tratamiento de datos personales

La finalidad del tratamiento de sus datos personales es para llevar a cabo la sustanciacién de los
procedimientos de contratacion publica y los actos que de ellos deriven, tramitados por las distintas
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Catastro, , a fin de cumplir con las disposiciones juridicas aplicables, incluyendo las de transparencia
y acceso a la informacién publica, asi como para proporcionar la informacién y cooperacién que sea
solicitada por otras autoridades para atender los requerimientos en materia de control y
fiscalizacion.

Transmision de datos personales
Se hace de su conocimiento que sus datos personales podran ser transmitidos a otras autoridades
siempre y cuando, éstos se utilicen para el ejercicio de sus facultades, ademas de otras
transmisiones previstas en la Ley, en términos de los articulos 96, 97, 98, 99, 100 y 101 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda manifestar su negativa
para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias de datos personales
que requieren el consentimiento del titular
Si desea manifestar su negativa para el tratamiento de datos personales para finalidades y
transferencias de datos personales que requieren el consentimiento del titular, es necesario que
dicha manifestacion se realice por escrito, ante la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato.

Consulta del aviso de privacidad

El aviso de privacidad integral podrad ser consultado en la pdgina institucional de internet de la
Secretaria de Finanzas, Inversion Vi Administracion:
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ANEXO J

LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA 40051001-019-24 (CAGEG-024/2024) SEGUNDA CONVOCATORIA

(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)

Y

CARTA COMPROMISO ANTISOBORNO

Manifiesto mi voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTISOBORNO, %

obligdndome a cumplir con lo siguiente:

I.  No dar sobornos ni ofrecer ninguna otra forma de beneficio a persona servidora publica de la
Administracion Publica Estatal, en relacidn los procesos de contratacidn en los que participe, ni con
la ejecucién de los pedidos y contratos que pueda celebrar, como resultado de mi participacién en
el procedimiento de contratacion.

Il. No permitir que empleados, representantes, apoderados, Director(es), personas administradoras o
cualquier otra persona que forme parte de la empresa, realice los actos mencionados en el
anterior numeral a mi nombre o en nombre de la empresa que represento o pertenezco.

lll. Informar las presentes obligaciones a todos los empleados (as), asesores y colaboradores del (la)
proveedor (a) o socio de negocios, al que pertenezco, exigiéndoles en todo momento el

cumplimiento de la NORMATIVA ANTISOBORNO Y POLITICA DE CALIDAD Y ANTISOBORNO.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El proveedor o participante asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
legales que deriven de su incumplimiento de conformidad con la normativa aplicable. En constancia de lo
anterior, y como manifestacién de la aceptacidon de los compromisos unilaterales incorporados al presente

documento, firmo al calce de conformidad y aceptacion en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

Atentamente

Nombre y firma del representante o apoderado legal

Participante :
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ANEXO K

VEZ CUMPLIDAS A CABALIDAD TODAS LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS A
TRAVES DE ESTE INSTRUMENTO, PARA LO CUAL DEBERA MEDIAR PREVIA
ACEPTACION POR ESCRITO DEL AREA (S) SOLICITANTE (S);

E) QUE GARANTIZA LAS SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES QUE SE
IMPONGAN CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO;

F) QUE LA FIANZA CUBRE DEFECTQOS, VICIOS OCULTOS Y CALIDAD DE LOS
SERVICIOS, ASi COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE
HUBIERE INCURRIDO “EL PROVEEDOR”, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN
EL CONTRATO RESPECTIVO Y DEMAS NORMATIVA APLICABLE; Y,

G) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 282 Y
283 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, AUN PARA
EL CASO DE QUE PROCEDIERA LA ACTUALIZACION Y EL COBRO DE
INTERES, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA
POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.
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Anexo M (Carta compromiso y garantia)
(PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE) é

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién
de Servicios de la Administracion Piblica Estatal

f
Presente
Licitacion Publica Nacional Mixta %

CARTA COMPROMISO Y GARANTIA

Por medio de la presente y bajo protesta de decir verdad manifestamos comprometernos a lo siguiente:

e Me comprometo a contar con el equipo y personal capacitado necesario para la prestacion del servicio
en caso de resultar adjudicado.

* Me comprometo a realizar el servicio en las sedes establecidas de manera enunciativa, no limitativa, en
el Anexo L (Lugares de prestacion del Servicio).

e Me comprometo a contar con el Equipo de Transporte necesario para realizar los traslados a las sedes
establecidas de manera enunciativa, no limitativa, en el Anexo L (Lugares de prestacidn del Servicio).

o Me comprometo a realizar el servicio de Digitalizacidn en las sedes establecidas de manera enunciativa,
no limitativa, en el Anexo L (Lugares de prestacién del Servicio), en horario de 09:00 horas a 16:00 horas
de lunes a viernes.

e Me comprometo a realizar en su caso las correcciones y adecuaciones a la planeacion inicial, previa
autorizacién del Archivo General del Estado, sin que esta afecte las cantidades minimas que se deben
cumplir de manera mensual.

e Me comprometo a la prestacion del servicio con entregas de manera mensual, de al menos el 20% de la
cantidad minima de fojas a digitalizar (14,000,000), durante el periodo solicitado de 5 meses.

e Me comprometo a entregar plan inicial de trabajo para el servicio de digitalizacidn, a la firma del
contrato y en su caso realizar los ajustes necesarios durante la operacion del contrato, previa validacién
del Archivo General del Estado.

e Me comprometo a contar con Centro Operativo de captura y clasificacion de documento con
infraestructura de hardware y equipos de captura propios

Atentamente

REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
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V.

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL
40051001-019-24 (CAGEG-011/2024)SEGUNDA
CONVOCATORIA ) E\
CONTRATACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION

, : 1 DE ABRIL DE 2024
FECHA Y HORA LIMITE DE RECEPCION: 11:00 HORAS

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

FECHA Y HORA MARCADA EN EL
RELOJ CHECADOR DE RECEPCION
DE PROPUESTAS

(Insertar En el reloj Checador de la Direccion de Adguisiciones y Suministros de la
Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro)

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE ENTREGA
LAS PROPUESTAS.
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